طر زالعمل خانه پوری فورمه های مالی
· فورمه های مالی در دو مرحله تنظیم گردیده اند. فورمه های مالی با معلومات خلص و فورمه های مالی با معلومات مفصل. فورمه های مالی خلاصه برای هر ارگان به صورت جداگانه خانه پری میشوند. اکثریت وزارت خانه ها منحیث یک ارگان واحد ( مرکز وزارت) تلقی میگردند اما یکتعداد وزارت خانه ها دارای ارگان های فرعی متعدد اند. مثلآ پولیس یکی از ارگان های فرعی وزارت امور داخله است.
· برای خانه پری فورمه ها از فورمه های خلص تخصیصات آغاز نمانید. در ستون مجموع سال بودجه منظور شده وزارت تان را برای مرکز وزارت و ولایات مربوطه برای هر باب (،2122، 24، 25) در فورمه های مربوط آن تقسیم نمائید. مجموع این فورمه ها باید مساوی به مبلغ منظور شده در فورمه B10 باشد. توزیع تخصیصات ماهانه صرف بعد از خانه پری فورمه مفصل صورت میگیرد.
· به صفحه فورمه های مفصل مالی ( پلان درخواست مجوز برای تادیات نقدی ) مراجعه نمانید. این فورمه صرف برای مرکز وزارت، خانه پری میشود. قطار اول ( مجموعه تادیات نقدی) در این فورمه مجموع تمام کود های 21، 22، 24 و 25 است. این کود ها در این فورمه عین مبالغ تخصیص منظور شده برای این کود ها را  که در فورمه های پلان مالی خلص برای هر کود طور جداگانه در نظر گرفته شده است ارائه میکنند. یعنی ( C40+C50+C60+C6).
· قطار دوم این فورمه یعنی مجموعه مزد ها و معاشات متشکل است از تمام فصول ذکر شده در این کود یعنی مزد ها و معاشات نقدی+ سایر تادیات تحت تعهد ب + سایر تعهدات قبل از تعهد ب. به عین ترتیب کود 22 این فورمه عبارت از مجموع فصول متذکره این کود است به ترتیبی که: (C52+C53+c54+C55+C56+C57+C58 C50= ) و به همین ترتیب.
· مزد ها و معاشات نقدی(211) برای مرکز مستقیمآ با در نظر داشت تعداد تشکیل و یا منحیث یک فیصدی تخمینی ازکود 21 که از جانب خود شما به اساس تجارب سال های گذشته تخمین میگردد،  تثبیت گردد.
· امتیازات کارمندان که برای آنها قرارداد های بزرگ ( بیشتر از پنج میلیون افغانی عقد میگردد ایجاب مینمایند که تعهد شان راجستر شود. تادیات نقدی به اساس تعهدات راجستر شده یا به اساس پلان تدارکات و یا فیصدی مجموع کود 21 منفی مزد ها و معاشات نقدی ( 211-21) سنجش میگردد.
· عین طرزالعمل برای کود 22 ، 25 و سایر نیز استفاده میشود. برای کود 22 مجموع این کود را برای مرکز در نظر گرفته به اساس تجارب سال های گذشته مقدار مصرف برق را با در نظر داشت قیمت فی کلیوات سنجش  شده برای سال 1387 تثبیت میکنیم و یا فیصدی هر قلم ( آب ، مالیه شهری،و غیره ) را از مجموع کود 22 سنجش مینمائیم. قطار سایر تادیات بدون تعهد قبلی ب از تفریق نمودن مجموع کود 22 و مجموع همه فصول ذکر شده کود 22 بدست می آید . به عین شکل برای کود 25. حالا اگر غیر از تادیات نقدی کود 21، 22 و 25 سایر تادیات نقدی داشته باشیم آنرا در قطار سایر تادیات نقدی با عین طرزالعمل درج مینمائیم.
· فورمه درخواست مجوز برای تعهدات و قرار داد ها برای بودجه عادی طور جداگانه و برای هر پروژه انکشافی بصورت جداگانه ترتیب میگردد. برای بودجه عادی تمام تعهدات معادل یا  بالا تر از 5 ملیون افغانی برای اجناس و خدمات و معادل یا بالا تر از 25 ملیون افغانی برای کار های ساختمانی در یک فورمه تنظیم میشود. و برای پروژه های انکشافی بدون در نظر داشت مبلغ برای هر پروزه یک فورمه جداگانه ترتیب میشود. برای پلان های مالی تخمین مبالغ تعهد و قرار داد ها امر بسیار ضروری پنداشته میشود زیرا در این صورت تعقیب پلان تدارکاتی، تادیات نقدی به موقع و استفاده بودجه منظور شده در سال مالی مربوطه بخوبی تعقیب شده مینواند.
· در ستون توضیحات تمام قرار داد های تان را با در نظر داشت فصل مربوطه تحریر نمائید. در ستون مجموع سال تادیه  تعهداتی را که برای هر قرارداد  در سال مالی 87 پلان کرده اید در هر زمانی که میخواهید این تعهدات در سیستم خزاین وزارت مالیه بلاک گردد بنویسید.
· قرارداد های در سال قبلی صورت گرفته اما تادیات آن برای سال 1387 باقی مانده است . باقیمانده تعهد اینگونه قرارداد ها باید در برج حمل تذکر داده شود.
· مبالغ مجموعی تعهد را،  برای قرار داد های ایکه بعد از نیمه اول سال مالی صورت میگیرند و یا قرار داد هائ ساختمانی که بیشتر از یکسال مالی دوام میکنند ، در ستون مجموع سال ننویسید بلکه همان مبلغی را که مصرف آنرا در سال مالی جاری پلان کرده اید تحریر نمائید و باقیمانده تعهد را در ستون 1387+..... بنویسید. به این ترتیب این ستون + تادیات مجموع سال منفی مبلغی که در ستون مجموع سال نوشته اید باید مساوی به صفر گردد که این فورمول در ستون کنترول مشخص گردیده است. عین طرزالعمل را برای پروژه های انکشافی بکار برید.
· بعد از تکمیل جدول تعهدات و قرار داد ها واحد های بودجوی تادیات این قرارداد ها را  در جداول تادیات نقدی طور ماهانه پلان مینمایند. لطفآ توجه داشته باشید که این تادیات ماهانه صرف بعد از اینکه قرارداد تکمیل شده و مبالغ تعهد و قرارداد در سیستم خزاین راجستر میگردد ، ثبت میشود. در صورتیکه در قرارداد ها تادیات پیشکی بین طرفین معامله موافقه شده باشد این موضوع نیز باید در جدول تادیات نقدی در نظر گرفته شود.
· در همه حالات در ستون مجموع سال تادیاتی را که در طول سال مالی  برای یک قرارداد در نظر دارید بنویسید. هرگاه پلان دارید که تمام مبالغ قرارداد را در ماه حمل تادیه کنید پس مجموع سال مساوی به مجموع ماه حمل میشود. اگر طور مثال تعهد خریداری تیل را در ماه ثور پلان میکنید این تعهد را در ماه ثور در نظر بگیرید و مثلآ اگر در نظر دارید که قرارداد تیل را در ماه اسد عقد مینمائید و قراردادی در همین ماه اسد پیشکی میخواهد مبلغ پیشکی را در ماه اسد تحریر کنیدو بعدآ به ترتیبی که پلان کرده اید تادیات آنرا در ماه های ایکه در نظر دارید بنویسید.
· توزیع تادیات ماهانه برای کتگوری های دیگر باید به اساس ضرورت واحد های بودجوی صورت گیرد. یعنی برای معاشات به اساس تشکیل برای کارمندان قراردادی و سایر اقلام مطابق به ضرورت و با استفاده از ارقام سال های قبل ترتیب گردد.
· آخرین فورمه جدول بودجه مالی است که در حقیقت خلاصه همه فورمه ها برای تمام کود ها میباشد و قراردادا ها و تعهداتی را که ایچاب راجستر را مینماید و قرارداد های ایکه راجستر برای آنها ایجاب نمی گردد احتوا مینماید. این جدول را واحد های بودجوی خانه پوری نمینمایند . این جدول با جداول دیگر لینک داده شده است.
