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  ..................................! محترمتوفيتـــــــــــمس/  رياست\ اداره\به وزارت
  

  ) معاشاتبه شمول ( طرزالعمل های حسابی در ارتباط با بازگشت مصارف : موضوع
  

حد المال مالی هذا اينست تا طرز العمل هايی را که  وزارت ماليه در قسمت بازگشت مصارف هدف از تحرير مت
 به تماماً وزارت ها و ادارات  رسماً روی دست گرفته ) 600100 ( اشات به حساب واحد خزاينـــــــــــــــو مع

    . مايند برويت آن در حصهء خويش اجراآت لازمه را مرعی ن ايشان  تاگرددابلاغ محترم 
  

 و مصارف که مورد اجراء نگرديده ريان سال تاديه ـــــــــــــــــــــــاشات که در جـــــــمت معــــــــــــــــــــدر قس
بلکه به شما نرفته بايد خاطر نشان ساخت که چنين گونه مبالغ از جمله عوايد اداره مربوطه قرار داده نشده است، 

بالغ متذکره در واقع تقليل مصارف بوده که چنين مبالغ در ــــــــ بازگشت م.ددبازگشت مصارف محسوب ميگر
  . انتقال ميگردد ) 600100( کود مصارف اداره مربوطه کريدت و وجوه آن به حساب 

  
در صورتيکه معاشات حقيقی به مقدار معين آن به کارمندان مربوطه پراخته نشود، و مصارف اجراء نشده به 

وزارت ماليه و مستوفيت های محترم ولايات انتقال نگردد، آنگاه چنين اجراآت خلاف اصول حساب مربوطه 
در صورت عدم رعايت مراتب فوق مطابق . مالی، حسابی و اداری بوده و سوء استفاده از وجوه دولت ميباشد

   . اجراآت لازم به عمل خواهد آمدمقررات و اصول مالی و حسابی 
  

  : ندان آن از طريق معتمدين توزيع ميگرددادارات که معاشات کارم
  

رات محترم که معاشات کارمندان شان از طريق برنامه تاديه معاشات انفرادی توزيع امعتمدين وزارت ها و اد
 درج است توزيع 41در فورم م ـ ات را  به اساس مبالغ  معاشات که نميگردد، مکلف اند تا مقدار معينه معاش

   . نمايندی کارمند را در جدول معاشات اخذ نموده و در مقابل امضا
  

  : مبالغ معاشات تاديه نشده
 وزارت  نزد معتمدين معاشات توزيع نشده روز بعد از ختم توزيع معاشات مبالغ  ) 14( در صورتيکه در مدت 

 تاديه نشده را در مربوطه مکلف اند تا مبالغ معاشات انگاه معتمدين .ـــــــــــترم ملتوی باقی بماندها و ادرات مح
شايان ذکر است که انتقال مبالغ بايد به اساس حساب بانکی . نمايندانتقال  ) 600100( روز چهاردهم به حساب 

فورم تحويلی معاشات تاديه نشده بايد محتويات . ک اشاعه شده درج ميباشد، صورت گيردــــــکه نمبر آن در چ
  : ذيل را داراء باشد

   
  
  
  



مــــــــــــــــــــــــــــــــيگردد که تحويلی مبالغ مندرج فورم هذا مبالغ معاشاتی است که چک نمبر وسيلتاً تصديق 
رج ـــاشات بـــــــــــــــــــافغانی قبلاً جهت تاديه مع)       ( حاوی مبلغ )       ( 
ن وزارت ماليه از جانب رياست خزاي)     ( » نام اداره« کارمندان 1383 سال )    (

 با در نظر داشت مقدار حقيقی آن به خود کارمندان 41معاشات کارمندان به اساس فورم م ـ . ه گرديده بوداشاع
  . قابل انتقال استوافغانی آن تاديه نگرديده )       ( توزيع گرديد که از جمله مبلغ 

  
 توزيع نميگردد، وزارت ها و ادارات محترم که معاشات کارمندان شان از طريق اداره تاديه معاشات انفرادی

 دره ـــــــــــــــــــــــــــــــ دو باره مبالغ معاشات تاديه نشده را به مثابه عوايد محسوب ننموده بلکبازگشت
که  را  که به اساس آن تاديه معاشات صورت گرفته و مبالغ معاشات تاديه نشده  را  کود مصارف27ورم م ـ ـــــف

  . نماينديده است واضحاً درج انتقال گرد ) 600100( به حساب 
  

   به اساس راپور حاضری41ترتيب فورم م ـ 
  

بعدی الی برج  برجطبق معمول معاشات کارمندان در اخير هر برج پرداخته ميشود که کارمندان از اخير يک 
در صورتيکه کارمندان اداره مربوطه غير حاضر باشند و نظر به بعضی . معاشات خويش را اخذ ميدارند

پور  را به اساس را41اداره مربوطه فورم م ـ . معاذير ديگر در برج مربوطه حاضر به وظيفه خويش نباشند
   .  ارسال نمايند اجراآتحاضری کارمندان باالفعل جهت

  
ماماً وزارت ها و اداره محترم تقاضا به عمل ميايد تا از تاديه اضافی معاشات جلوگيری به ـــــــــــــــــــــاز ت
اضر را به حساب مربوطه وزارت ماليه انتقال داده و ــــــــــــــــــمل آورده و مبالغ معاشات کارمندان غير حع

  . در جمله عوايد خويش محسوب نمايند
  

ای جديد، در قسمت ادارات که معاشات کارمندان شان از طريق اداره تاديه معاشات ـــــــــــــــــپروسيجر ه
  : رددانفرادی توزيع ميگ

  

اداره تاديه معاشات در قسمت توزيع معاشات کارمندان وزارت ها و ادرات محترم که تحت پوشش اين برنامه 
اطر نشان ساخت ــــــــــــبايد خ. قرار دارند، تغيراتی را در پروسيجر های مطروحه خويش در نظر گرفته است

از حصول چک معـــــــــــــــــــــاشات از رياست يوم   ) 5( ادارات متذکره که مدت توزيع معاشات کارمندان 
بايد علاوه نمود، .  و  ديگر اسناد که به بانک مربوطه ارسال ميگردد، ميباشد41خزاين و فورم های م ـ 

روز حاضر به اخذ معاشات خويش نگردند بايد الی توزيع معاشات  ) 5( کارمندان اداره مربوطه که  در مدت 
  .مانندبرج  بعدی منتظر ب

  
انتقال نموده و  ) 600100( به حساب را يوم بانک مربوطه مبالغ معاشات تاديه نشدهء  ) 5( بعد از مدت 

بانک های .  اداره تاديه معاشات انفرادی ارسال نمايد به ارگان مربوطه وً معلومات معاشات تاديه نشده را رسما
 رياست محترم عمومی د افغانستان بانک انتقال در حسابات مفتوجه تجارتی نخست معاشات تاديه نشده را به

ت کريدت معاشا. وزارت ماليه کريدت مينمايدنموده و بعداً رياست محترم عمومی د افغانستان آنرا به حساب 
   . تاديه نشده بايد حسب ذيل صورت گيرد

  
انتقال گرديده  ) 600100( رياست محترم عمومی د افغانستان بانک مبلغ کريدت شدهء معاشات را که به حساب 

 بانکی واضح نموده و در قسمت حسابات مصارف مستوفيت های محترم ولايات طور ذيل در صورت حسابات
  . معلومات ارائه گردد

  

 نمبر چک •
 نمبر واحد دوم بودجوی •
 لغ ـــــــمب •



  
را تطبيق نمايند  اداره مربوطه 41زمانيکه کارمندان اداره تاديه معاشات انفرادی اينوزارت فورم های م ـ 

  . ده به وزارت مربوطه ارسال ارائه خواهند نمود نش تاديهمعلومات لازمه را در قسمت معاشات تاديه شده و
  

 به بازگشتیرم جزئيات معاشات تاديه نشده را ذريعه کاپی رسيد مبالغ ــــــــــــــــوزارت ها و  ادارات محت
هی رياست خزاين ارسال نموده تا بعد از ترتيب ژورنال مبالغ به آمريت محاسبه و راپورد ) 600100( حساب 

اداره تاديه معاشات انفرادی اينوزارت در قسمت معاشات تاديه نشده . متذکره به کود مصارف شان کريدت گردد
  . و مبلغ که به بودجه شان کريدت گرديده است معلومات لازم ارائه خواهند نمود

  
  : بازگشت ديگر مصارف

  

 ريدتدر کود مصارف اداره مربوطه کبازگشت مينمايد، نيز مصارف ديگر که به حساب واحد خزاين تماماً 
 تواآم با کود 27 در فورم م ـ  را  بناً از وزارت ها وادارات محترم تقاضا به عمل ميايد تا مبالغ متذکره.ميگردد

  .  ميباشد، درج نمايند آنمصارف که مبالغ مصارف بازگشتی مرتبط
  

  : ات ماهوارتطبيق
  

در اخير هر برج رياست خزاين اينوزارت تماماً راپور های عوايد و مصارف سيستم اداره مالی را  جهت 
مسؤلين ادارات محترم مکلف اند تا معاشات بناً .  به مسؤلين ادارات محترم ارسال مينمايد20تطبيقات با دفاتر م ـ 

مه  و معلومات لازتفکيک نموده 20 سيستم اداره مالی و دفتر م ـ راپورهای ادارهو  41تاديه نشده را از فورم م ـ 
در ضمن مسؤلين .  که در کود مصارف کريدت ميگردد ارائه نمايندمعاشات بازگشت را در قسمت بازتاب

را با راپور های وزارت ماليه بازگشتی ترم مکلف اند تا مصارف ـــــــــــــــمربوطه وزارت ها و ادارات مح
  . مايندتطبيق ن

  

   .  مرعی الاجراء ميباشد1384طرز العمل های که در اين متحد المال فوقاً ذکر گرديد، از اول برج حمل سال
  

  
  ــــــترامــبا احــــــــــــ

                               

  وحيد االله شهـــــــرانی 
  الی ـــــــــــــــــمعين م

  
  

  
  
  
  
  


