
            اسلامی افغانستان                                جمهوری  د افغانستان اسلامی جمهوريت
      وزارت ماليه      د مالی وزارت          

  
  

         Islamic Republic of Afghanistan 
    Ministry of Finance  

Deputy Minister of Finance  
    Treasury Department 

 
  1387\  \  تاريخ                        ) 49(متحد المال مالی                ره شما

  _____________________________________________________________________________________________ 

  شنده و معتمدورفورم ف طرزالعمل ثبت: موضوع

ثبت . فروشنده گان و معتمدين داردثبت معلمومات نياز به تجديد جديد نموده که تالی افغانستان را م ادارهرياست خزاين ديتابيس سيستم معلوماتی 
فروشنده گان و معتمدين که توسط واحد های بودجوی در گذشته تهيه گرديده بودند دقيق نبوده و سبب ثبت چندين بار در سيستم معلوماتی  معلومات

ضروری را از فروشنده گان به دست آورند و به رياست   ی تقاضا به عمل می آيد تا معلوماتحد های بودجواز وا. مالی افغانستان شده است اداره
    .خزاين ارائه نمايند

شامل  عد نيزنبم فروشنده يا معتمدتفصيلات . داشته باشند AFMIS را از خصوصی فروشنده يا معتمد بايد نمبر 16تمام فورمه های م  درحال حاضر
درج  به صورت درست در فورم متذکره AFMIS وصی فروشنده يا معتمد ازخص ه منظور تحقق اينکه آيا نمبرکه ب خواهد بود 16 فورمه های م

ثبت شده در سيستم معلوماتی فروشنده يا معتمد با معلومات  16در فورم م  فروشنده يا معتمد  در صورتيکه تفصيلات. ده ميشودگرديده يا خير استفا
 . مسترد خواهد شد رياست خزاين از طرف 16غانستان مطابقت ننمايد، فورم م مالی اف اداره

  :تفصيل پروسه

  :تکميل و ارئه نمايند را معتمد ثبت فروشنده و ه هایرممکلف اند تا فوواحد های بودجوی  تمام

 .مربوطه تمام معتمدين بر حال در واحد های بودجوی •

 .ته  امضاء گرديده اند و تطبيق آن ادامه داردهای گذش که در سال موجود قرارداد های تمام •

منظوری بايد کنترولران مالی . و هم چنان کنترولران مالی امضاء خواهد شد 50ين صلاحيت دار به اساس فورم م فورمه های متذکره توسط مسؤل
يا کارت شناخت معتمد ) داد و يا انوايس از قرار(با اسناد چون تفصيلات حسابی تهيه کننده در مقايسه فورم را بررسی نموده و تفصيلات فورم را 

  .تاييد نمايند

  .های مربوطه شان فعاليت دارند جمع آوری نمايندولايت  را از واحد های بودجوی که در ثبت فروشنده و معتمدبايد فورمه های ها دفاتر مستوفيت 

 .تمام معتمدين بر حال در واحد های بودجوی •

 .و تطبيق آن ادامه دارد های گذشته  امضاء گرديده اند در سال د کهوتمام قرارداد های موج •

کنترولران مالی بايد منظوری . ، و هم چنان کنترولران مالی امضاء خواهد شد50فورمه های متذکره توسط مسؤلين صلاحيت دار به اساس فورم م 
يا کارت شناخت معتمد ) از قرار داد و يا انوايس(سابی تهيه کننده فورم را بررسی نموده و تفصيلات فورم را در مقايسه با اسناد چون تفصيلات ح

  .تاييد نمايند

، واحد های مالی افغانستان دسترسی دارند ولی دفتر تشخيصيه ماليه دهنده در ولايت متذکره موجود نيست ادارهبرای ولايات که به سيستم معلوماتی 
صرف در صورتيکه  .نمايند معتمد ثبت فروشنده وند نمبر تشخيصيه ماليه دهنده را درج فورم را مينماي فروشنده يا معتمدبودجوی که مطالبه ثبت 

در تجارت خارجی اشتراک دارد ويا به هر منظوری نمبر تشخيصيه ماليه دهنده دارد، واحد های بودجوی بايد نمبر تشخيصيه ماليه دهنده را  فروشنده
   .نمايند فروشنده و معتمددرج فورم 

کارمندان استفاده  به در مرکز و اليهبه مدريت بودجه و تخصيصات در رياست خزاين وزارت م ، ثبت فروشنده و معتمدتمام فورمه های  در مرکز
   .در سيستم ارائه خواهد شدثبت  بررسی و جهت مالی افغانستان ادارهکننده سيستم معلموماتی 

هرگاه  .عتمد با نمبر تشخيصيه ماليه دهنده در ديتابيس رياست عوايد مطابقت داشته باشدبايد نمبر تشخيصيه تهيه شده در فورمه ثبت فروشنده و م
  .تفصيلات مطابقت ننمايد، يک کاپی از تفصيل نمبر تشخيصيه رياست عوايد چاپ و ضم فورمه مستردی به واحد بودجوی ارسال ميگردد



ثبت فروشنده و معتمد در فورمه  AFMISد، نمبر خصوصی فروشنده يا معتمد از يوماتی اداری مالی افغانستان گردثبت سيستم معل زمانيکه معلومات
فروشنده يا معتمد را  گذارشرياست خزاين يا دفتر مستوفيت مربوطه  .درج گرديده و بخش فورمه متذکره مربوط به رياست خزاين خانه پری ميگردد

جه و دمدريت بودر فورمه معتمد و فروشنده اصل د بودجوی ارسال ميدارد و از سيستم معلوماتی اداری مالی افغانستان چاپ نموده و به واح
  .تخصيصات رياست خزاين حفظ ميگردد

شات نيز ايجاد اکه تهيه کننده گان به اساس پروسه تدارکات در جريان سال انتخاب ميگردند، يک معتمد جديد يا يک حساب انتقالی جديد معايحين 
طی مراحل  .فروشنده و معتمد نيز بايد جهت طی مراحل به رياست خزاين يا مستوفيت به صورت فوری ارسال گرددفورمه های ثبت  هذافل. ميشود

  .مانند فورمه های که در شروع سال ارائه شده صورت ميگيرد اين فورمه ها عينآٌ

واحد بودجوی فورمه ثبت ،از به تصحيح داشته باشدمالی افغانستان ني ادارهدر سيستم معلوماتی معلومات ثبت شده فروشنده يا معتمد در صورتيکه 
 اپورضم ر که نياز به تصحيح دارد مکمل نموده هبخش های فورمو  AFMISاز فورشنده يا معتمد  درج شده معتمد و فروشنده را با نمبر خصوصی

  . پارندمی ساين و يا مستوفيت مربوطه مدريت بودجه و تخصيصات رياست خز به   نموده معتمد يا فروشنده

  در زمينه در حصه خويش بر وفق آن اجرآت خواهد نمود. م اين متحدالمال استرهنمود خانه پری فورمه ثبت فروشنده و معتمد ض

    

  با احترام

  

  یــــــــــــوحيداالله شهران
 معين مالی وزارت ماليه

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

   
 

 

لطفاٌ اين فورم را  
دو کاپی به در 

رياست خزاين 
  تسليم نماييد

اسلامی جمهوری افغانستان  

رياست خزاين - وزارت ماليه   

 فورم ثبت فروشنده و معتمد  

  
نمبر خصوصی فروشنده يا معتمد در 

AFMIS    
تصحيح فروشنده يا معتمد 

موجود     جديدفروشنده يا معتمد 

 يادداشت های مهم کتگوری فروشنده

  

انفرادی  کمپنی
   افغان      راجستر شده در افغانستان
   بين المللی     راجستر نا شده در افغانستان
   معتمد    بين المللی
   حساب انتقال معاشات    NGO و يا سازمان های ديگر 

لطفاٌ کارت 
معتمد يا نمبر 

تشخيصيه ماليه 
نده را ده

 ضميمه نماييد

                                  شماره تشخيصيه ماليه دهنده

            ‐              ‐            يا کارت شناسای معتمد
   ولد معتمد

    سال تاسيس   
راجستر شده در  -نمبر کارت شناسای کمپنی 

آيسا
    اسم شرکت يا شخص
   محل-آدرس
   آدرس
    منطقه -شهر  -آدرس 

    کشور    ولايت
    نمبر تلفون مبايل    نمبر تلفون دفتر

    آدرس الکترونيک
    اسم راجستر شده مالک
    )نمبر صکوک(شماره تذکره مالک 

    نماينده گی    اسم بانک
   اسم حساب ذينفع

                                                 شماره حساب بانک

  ه نماييدلطفاٌ کاپی از کارت بانکی را ضميم:نوت

 ساحات مطالبه شده را تکميل نمايد/ معلومات بانکدار بين المللی 

حساب بانک بين 
المللی

                                                           
  

                        کود سوفت
    اسم بانک وساطت کننده
    آدرس بانک وساطت کننده

                                                 ب بانک وساطت کنندهشماره حسا
                         کود سوفت بانک وساطت کننده 

 اين بخش مربوط رياست خزاين ميباشد مطابه شده توسط
    طی مراحل شده توسط    وزارت
   تاريخ    اسم
    امضاء    وظيفه
    امضاء کنترولر مالی     امضاء مسول صلاحيت دار



  AFMISخانه پری فورمه و يادداشت های انتری درسيستم   – و معتمدفورمه ثبت فروشنده 
 

 

 

 

اسلامی جمهوری افغانستان
 رياست خزاين - وزارت ماليه 

 فورم ثبت فروشنده و معتمد

در ولايات که کارمندان کارت شناسای . له دهنده تسليم ميگردداين فورمه در دو کاپی ضم کارت شناسای معتمد يا کارت بانک با نمبر تشخيصيه ما
  .ندارند کاپی از تذکره را ضميمه نمايند

بايد خانه پری  AFMISدر صورتی تصحيح بخش هويت فروشنده در سيستم . فورمه بايد نشان دهنده يک فروشنده جديد و يا تصحيح آن باشد: اجباری
 . مه بايد توسط رياست خزاين بعد ازدرج درسيستم خانه پری شودهويت فروشنده گان جديد در فور. گردد

  
نمبر خصوصی فروشنده يا معتمد در 

AFMIS    
تصحيح فروشنده يا معتمد 

موجود     فروشنده يا معتمد جديد

  

کتگوری فروشنده کتگوری های فروشنده به اساس انواع مالکيت تجارت ترتيب 
ج فروشنده دکمه معلومات تجارت را کليک نمايد و استفاده کننده جهت در. خواهد شد

 نوع مالکيت را انتخاب نمائيد

انفرادی يادداشت های مهم  کمپنی

  .اختياری برای فروشنده جديد, اجباری برای تصحيح فروشنده موجود
جهت تصحيح يک فروشنده موجود، دليل اين را که چراريکارد فروشنده . 

استعفا معتمد، تغييراسم شرکت يا :بطورمثال. دنيازبه تصحيح دارد شامل نمائي
  .توضيحات بانکداری که ازجانب فروشنده ارائه شده باشد

 .درج نخواهد شد AFMISاين اطلاعات در سيستم 

   افغان      راجستر شده در افغانستان
   بين المللی     راجستر نا شده در افغانستان
   معتمد    بين المللی

   اشاتحساب انتقال مع    NGO و يا سازمان های ديگر 

                             

 شماره تشخيصيه ماليه دهنده

فروشنده که در ولايت باشده که دفتر , معتمد ويا انتقال معاش به حساب≠ اجباری برای همه کتگوری های فروشنده 
  . تشخيصيه ماليه در آن جاه نباشد

  :وجود داردبرای فروشنده  AFMISدو محل ثبت درسيستم 
  .بخش کود فروشند جهت جستجوی فروشنده به اساس نمبر تشخصيه – 
  .دربخش نمبر راجستر در پاپ اپ معلمومات ماليه -
 .توسط دکمه تماس قابل دست رسی ميباشد, دربخش نمبر شناخت تماس در جدول تماس ها -

            ‐              ‐             

  معتمد= ی تمام کتگوری فروشندهاجباری برا يا کارت شناسای معتمد
اين بخش جهت جستجوی نمبر شناسايی معتمد جهت شناسای معتمد موجود در سيستم در بخش کود فروشنده درج .

  .ميگردد
 .اين نيز در بخش نمبر تماس ها در جدول تماس ها که توسط دکمه تماس ها قابل دست رسی ميباشد درج ميگردد

  معتمد= وشندهاجباری برای تمام کتگوری فر
 xxxxx:پدر, در بخش نقش در جدول تماس ها که توسط دکمه تماس ها قابل دست رسی ميباشد درج گرديده به طور

 ولد معتمد

اجباری برای  کتگوری 
شرکت = فروشنده 

  راجسترشده افغانی
درروی صفحه معلومات 

شرکت، اين معلومات 
درسال تاسيس درج 

 .خواهد شد

 سال تاسيس شرکت = ای  کتگوری فروشنده اجباری بر 
  راجسترشده افغانی

اين معلومات در ساحه شناسايی شرکت در صفحه 
.معلومات ماليه درج خواهد شد

راجستر شده در  -نمبر کارت شناسای کمپنی 
 آيسا

  حساب انتقال معاشات≠ اجباری برای  کتگوری فروشنده
 .دکمه قراردادها قابل دست رسی بوده درج ميگردد در جدول تماس ها که ازطريق) اسم(اين معلومات در ساحه   اسم شرکت يا شخص



  حساب انتقال معاشات≠ اجباری برای  کتگوری فروشنده
 اين معلومات در سطراولی آدرس در جدول تماس ها که از طريق دکمه تماس ها قابل دسترس ميباشد درج ميگردد

محل -آدرس 

  اختياری
 .ر جدول تماس ها که از طريق دکمه تماس ها قابل دسترس ميباشد درج ميگردداين معلومات در سطردوم آدرس د آدرس -ساير 

  اختياری
 در جدول قراردادها ها که از طريق دکمه تماس ها قابل دسترس ميباشد درج ميگردد) شهر(اين معلومات در قسمت   منطقه -شهر  -آدرس 

  اجباری
اين معلومات به اساس .

وطه انتخاب کود کشورمرب
در جدول تماس ها 

ازطريق دکمه قرارداد ها 
 .درج خواهد شد

 کشور

  اجباری
اين معلومات در قسمت آدرس ولايت در جدول تماس 

هرگاه بين .ها ازطريق دکمه تماس ها درج خواهد شد
المللی باشد، آدرس کشور، ولايت و غيره را درخانه 

.پری نمائيد

 ولايت

≠ اجباری برای کتگوری فروشنده 
اب انتقال معاش اگر نمبر حس

  بانک باشد) 1(# تليفون 
معلومات در قسمت شماره مبايل 
در جدول تماس ها ازطريق دکمه 

 .تماس دها درج خواهد شد  نمبر تلفون مبايل

≠ اجباری برای شماره تيلفون فروشنده  
مبايل  2# حساب انتقال معاش اگر تليفون 

  بانک باشد
لفون دفتر در اين معلومات در قسمت شماره تي.

جدول تماس ها ازطريق دکمه تماسا ها درج 
.خواهد شد نمبر تلفون دفتر

  اختياری
 .اين معلومات در قسمت آدرس الکترونيکی در جدول تماس ها ازطريق دکمه تماس ها درج خواهد شد   آدرس الکترونيک

  شرکت= برای  کتگوری فروشنده .اجباری
و غيره درج " ملل متحد"يا " خيريه", "کمپنی لست شده"اشد ميتواند به شکل در سورت که کمپنی ملکيت يک نفر نب

  .گردد
 در بخش ملاحظات در صفحه معلومات تجارتی درحج ميگردد  اسم راجستر شده مالک

  افغانی راجستر نا شده و افغان انفرادی, افغانی راجستر شده –شرکت = اجباری برای کتگوری فروشنده
 ملاحظات در صفحه معلوماتی تجارتی درج خواهد شداين معلومات درساحه   )نمبر صکوک(شماره تذکره مالک 

  انتخابی
اين معلومات درقسمت اسم نماينده 
گی در صفحه معلوماتی بانک درج 

 .خواهد شد نماينده گی

  معتمد≠ اجباری در صورتيکه فروشنده 
در صفحه آدرس در بخش آدرس درج ميگردد 

درسطراول ادرس در و هم چنان اين معلومات 
.صفحه معلومات بانک درج خواهد گرديد اسم بانک

  معتمد≠ اجباری در صورتيکه کتگوری فروشنده 
 .اين معلومات درقسمت حساب بانکی فروشنده در صفحه اصلی فروشنده درج خواهد شد اسم حساب ذينفع

  معتمد≠ اجباری در صورتيکه کتگوری فروشنده 
  .درج ميگردد) با حساب بانکی در جلو آن(ذيل اين معلومات در بخش های 

  اسم 
  تاديه به

  گروپ فروشنده.
همچنان در بخش شماره حساب بانکی در صفحه معلوماتی بانک درج خواهد شد در صورتيکه شماره حساب بانکی بين 

  .المللی در قسمت پايين ارائه نشده باشد
 مت کود فروشنده درج خواهد شدحساب معاشات اتقالی، همچنان در قس= کتگوری فروشنده .  شماره حساب بانک

 ساحات مطالبه شده را تکميل نمايد/ معلومات بانکدار بين المللی 

حساب بانک بين 
المللی

  انتخابی
 .د شداگر اين معلومات داده شده باشد پس اين معلومات درقسمت شماره حساب بانک در صفحه معلوماتی بانکی بعوض شماره حساب بانک درج خواه

  

  انتخابی
 اگر اين معلومات داده شده باشد پس اين معلومات درقسمت نمبر مسير يابی در صفحه معلوماتی بانکی درج خواهد شد کود سوفت

  انتخابی
اگر اين معلومات داده شده باشد پس تمام معلومات بانک وساطت کننده در قسمت آدرس صفحه معلومات بانکی درج 

  .زدرسطرهای جداگانه به طورذيلميشود طوريکه هرج
  

  :اسم وساطت کننده
  

  :آدرس وساطت کننده
  

  :حساب وساطت کننده
  

سوفت کود وساطت کننده

 اسم بانک وساطت کننده

 آدرس بانک وساطت کننده

 شماره حساب بانک وساطت کننده

 کود سوفت بانک وساطت کننده 



 اين بخش مربوط رياست خزاين ميباشد وسطمطابه شده ت
    طی مراحل شده توسط    وزارت
    تاريخ    اسم
    امضاء    وظيفه
    امضاء کنترولر مالی     امضاء مسول صلاحيت دار



 


